
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCCIONES DE MATRÍCULA A TRAVÉS DE LA 

SECRETARIA VIRTUAL 
Plazo de matriculación  2º de Bachillerato: 12 de junio al 7 de julio de 2023 (ambos inclusive) 

CURSO 2023/2024 IES PINTOR ANTONIO LÓPEZ 

1 

Antes de empezar 

Revise que tiene en el ordenador estos documentos, además de los que incluimos en la lista 
“Documentos adicionales”: 

 Fotografía actualizada del alumno/a (tamaño carnet). 

 Copia del documento identificativo del alumno/a: DNI/NIE delalumno/a (ambas caras en 

archivos difertentes) o Pasaporte. 

 Comprobante bancario de haber realizado el pago del Seguro Escolar en el que deberá 

aparecer el concepto “apellidos y nombre” del alumno/a (Cantidad a ingresar: 1,12 €; 

IBAN de la cuenta del IES Pintor Antonio López en Caixabank: (ES13 2100 5946 4713 

0047 0740).Sin el comprobante bancario NO se formalizará la matrícula.  

Por acuerdo del Consejo Escolar del Centro, las familias pueden, si así lo desean, realizar 
aportaciones voluntarias de 10€ en la cuenta del centro detallada en el pago del seguro 
escolar. La recaudación que se realiza en la cuenta del centro, se destina a mejoras en 
espacios comunes y de convivencia del centro.  

 Solo para alumnos nuevos:  

o Certificado de estudios cursados, que deberán solicitar en el centro de procedencia. 

o Escaneo de documento del Certificado Cambridge o equivalente para acreditar 
nivel B2 de inglés (para alumnos que se matriculen en Sección Inglesa). 
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Completar el formulario y adjuntar todos los documentos 

Cumplimentar el formulario de matrícula de segundo de Bachillerato. Las casillas marcadas en rojo 
son obligatorias. En varios apartados del formulario habrá que adjuntar los documentos arriba 
indicados. 

A la hora de elegir materias específicas y optativas, se ruega consultar el plan de estudios en caso 
de dudas. 

IMPORTANTE: El formulario debe estar firmado por ambos progenitores. En el caso de que solo 
un progenitor firme el formulario se deberá justificar tal circunstancia subiendo también al 
formulario una declaración jurada (la documentación también es necesaria en el caso de ostentar 
la patria potestad o estar autorizado expresamente por el otro progenitor). 

3 
Crear PDF y enviar  

Al final del formulario aparece un botón de “Crear PDF”. Por favor, guárdelo con el siguiente 
nombre: 2BTO_1ERAPELLIDO_2ºAPELLIDO_NOMBREALUMNO. 

Envíelo a la siguiente dirección de correo electrónico junto con el documento de adscripción a la 
AMPA:  

secretaria.ies.antoniolopez.trescantos@educa.madrid.org 

 

Recibirá un correo de confirmación.  

https://iespintorantoniolopez.org/ensenanzas/plan-de-estudios-bachillerato/
mailto:secretaria.ies.antoniolopez.trescantos@educa.madrid.org

